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PODSTAWA PRAWNA

1.

2.

3.

4.

Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. 22004 r. Nr 256, poz. 2572, z pdzn.
zm.).

Rozporzqdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 sierpnia 2014 r. w sprawie sposobu pro-
wadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty i placédwki dokumentacji przebiegu nauczania,
dziatalnosci wychowawczej i opiekuriczej oraz rodzajow tej dokumentacji (Dz. U. 2014 poz.
1170).

Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 o ochronie danych osobowych (tekst jedn. Dz.U. 2014, poz.
1182).

Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe (Dz. U. z 2019 r. poz. 1148 i 1078).

ROZDZIAt. I. POSTANOWIENIA OGOLNE

1.

W szkole, za posrednictwem strony https://uonetplus.vulcan.net.pl/wroclaw, funkcjonuje
elektroniczny dziennik. Oprogramowanie oraz ustugi z nim zwigzane dostarczane s3 przez
firme zewnetrzng wspdtpracujacg ze szkota. Podstawa dziatania dziennika elektronicznego jest
umowa podpisana przez dyrektora szkoty i uprawnionego przedstawiciela firmy dostarczajacej
i obstugujgcej system dziennika elektronicznego.

Za niezawodnos¢ dziatania systemu, ochrone danych osobowych zamieszczonych na serwe-
rach oraz tworzenie kopii bezpieczenstwa, odpowiada firma nadzorujgca prace dziennika in-
ternetowego pracownicy szkoty, ktérzy majg bezposredni dostep do edycji przeglgdania da-
nych oraz rodzice/opiekunowie prawni w zakresie udostepnionych im danych. Szczegtowa
odpowiedzialnos¢ obu stron reguluje zawarta pomiedzy stronami umowa oraz przepisy obo-
wigzujgcego w Polsce prawa.

Administratorem danych osobowych jest Liceum Ogdlnoksztatcgcym nr Xl im. Aleksandra Fre-
dry we Wroctawiu. Celem przetwarzania danych osobowych jest realizacja obowigzkéw wyni-
kajacych z Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 sierpnia 2014 r. w sprawie
sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty i placéwki dokumentacji przebiegu
nauczania, dziatalnosci wychowawczej i opiekunczej oraz rodzajéw tej dokumentacji.
Uzytkownicy e-dziennika: upowaznieni pracownicy szkoty, rodzice/opiekunowie prawni zobo-
wigzani sg do stosowania zasad zawartych w ponizszym regulaminie.

Rodzicom/opiekunom prawnym na pierwszym zebraniu w nowym roku szkolnym zapewnia sie
mozliwo$¢ zapoznania sie ze sposobem dziatania i funkcjonowania dziennika elektronicznego.
Zasady korzystania z dziennika elektronicznego przez rodzicéw/opiekunéw prawnych uczniéw
oraz pracownikdow szkoty okreslone sg w umowie zawartej pomiedzy firmg zewnetrzng dostar-
czajgcg system dziennika elektronicznego a placéwka szkolng z zastrzezeniem, ze rodzi-
cowi/opiekunowi prawnemu przystuguje prawo bezptatnego dostepu do informacji o swoim
dziecku.

ROZDZIAt Il. KONTA W DZIENNIKU ELEKTRONICZNYM

1.

Kazdy uzytkownik posiada wtasne konto w systemie dziennika elektronicznego, za ktére oso-
biscie odpowiada. Szczegétowe zasady dla wybranych kont opisane sg w poszczegélnych roz-
dziatach tego dokumentu.

Uzytkownik jest zobowigzany dbac o zasady bezpieczenstwa w postugiwaniu sie loginem i ha-
stem do systemu, ktére poznat na szkoleniu (nauczyciele na radzie pedagogicznej, ro-
dzice/opiekunowie prawni na zebraniu).


https://uonetplus.vulcan.net.pl/wroclaw

Nauczyciel musi mie¢ swiadomosé, ze poprzez login i hasto jest identyfikowany w systemie
dziennika elektronicznego.
Hasto umozliwiajgce dostep do zasobdw sieci kazdy uzytkownik (szkolny administrator dzien-
nika elektronicznego, dyrektor szkoty, wychowaweca klasy, nauczyciel, pracownik sekretariatu,
rodzic/opiekun prawny, pedagog) utrzymuje w tajemnicy rowniez po uptywie ich waznosci.
W przypadku utraty hasta lub podejrzenia, ze zostato odczytane/wykradzione przez osobe nie-
uprawniong, uzytkownik zobowigzany jest do natychmiastowej zmiany hasta i osobistego po-
informowania o tym fakcie szkolnego administratora dziennika elektronicznego.
W dzienniku internetowym funkcjonujg nastepujgce grupy kont posiadajgce odpowiadajgce
im uprawnienia:
1) ADMINISTRATOR VULCAN SERVICE.
Uprawnienia wynikajace z umowy - nadzorowane przez firme zewnetrzna.
2) ADMINISTRATOR SZKOLY (administrator szkolnego dziennika elektronicznego).

e Dostep do ustawien ogélnych i ustawien dziennika.

e Dostep do wiadomosci systemowych.

e Dostep do konfiguracji konta.

e Dostep do struktury szkoty.

e Dostep do oddziatéw szkolnych.

e Dostep do listy pracownikow.

e Dostep do kalendarza dni wolnych.

e Dostep do planu lekcji poszczegdlnych klas.
3) DYREKTOR SZKOLY z uprawnieniami administracyjnymi.

o Waglad w statystyki wszystkich uczniow.

e Przeglgdanie ocen wszystkich ucznidw.

e Przegladanie frekwencji wszystkich uczniow.

e Dostep do wiadomosci systemowych.

e Dostep do konfiguracji konta.

e Dostep do wydrukow.

e Dostep do eksportéw.

e Dostep do raportéw.

e Zarzadzanie swoim planem lekcji.

e Dostep do danych znajdujgcych sie w panelu dyrektorskim.
4) WYCHOWAWCA KLASY

e Zarzgdzanie tematami prowadzonych lekgji.

e Zarzadzanie ocenami z prowadzonych lekgcji.

e Zarzadzanie frekwencjg z prowadzonych przedmiotéw.

e Zarzadzanie frekwencja w klasie, w ktérej nauczyciel jest wychowawca.

e Edycja danych ucznidw w klasie, w ktérej nauczyciel jest wychowawca.

e Weglad w statystyki wszystkich uczniéw klasy, ktorej nauczyciel jest wychowawca.

e Przeglagdanie ocen wszystkich ucznidw klasy, ktérej nauczyciel jest wychowawca.

e Przegladanie frekwencji wszystkich ucznidw klasy, ktérej nauczyciel jest wycho-

wawca.

e Dostep do wiadomosci systemowych.

e Dostep do wydrukow.

e Zarzadzanie swoim planem lekgji.

e Zarzadzanie planem oddziatu (np. wpisuje informacje o wyjsciu)
5) NAUCZYCIEL

e Zarzadzanie tematami prowadzonych lekcji.

e Zarzadzanie ocenami z prowadzonych lekgc;ji.

e Zarzadzanie frekwencjg z prowadzonych lekgcji.



e Przeglagdanie ocen wszystkich ucznidw w zakresie nauczanego przedmiotu.
e Dostep do wiadomosci systemowych.
e Dostep do wydrukow.
e Zarzadzanie swoim planem lekcji.
6) SEKRETARIAT
e Zarzadzanie listami klas.
e Woglad w liste kont uzytkownikéw.
7) RODZIC/OPIEKUN PRAWNY
Przeglagdanie ocen swojego podopiecznego.
Przeglgdanie nieobecnosci swojego podopiecznego.
Dostep do uwag dotyczacych swojego podopiecznego.
e Dostep do wiadomosci systemowych.
7. Uprawnienia przypisane do kont, w szczegdlnosci tych dyrektorskich, nauczycielskich oraz ad-
ministratorskich mogg zostac¢ zmienione przez szkolnego administratora dziennika elektronicz-
nego oraz administratora Vulcan Service.

ROZDZIAL 1Il. PRZEKAZYWANIE INFORMACII W DZIENNIKU ELEKTRONICZNYM

1. W dzienniku elektronicznym do przekazywania i wymiany informacji stuzy modut WIADOMO-
SCI.

2. Uzytkownik systemu dziennika elektronicznego, zgodnie z ustawg o ochronie danych osobo-
wych, nie udostepnia zasobéw dziennika osobom trzecim.

3. Szkota nie przewiduje innych form przekazywania biezacych informacji rodzicom/opiekunom
prawnym i uczniom niz przewidziane w dzienniku elektronicznym. Szkota moze, na zyczenie
rodzica/opiekuna prawnego udostepni¢ papierowe wydruki, ktére sg przewidziane dla konta
rodzica/opiekuna prawnego w systemie dziennika elektronicznego.

4. Przed wystawieniem oceny $rédrocznej/rocznej szkota przewiduje przekazanie informacji po-
przez dziennik elektroniczny (zapis o przewidywanej ocenie) o zagrozeniu ucznia oceng niedo-
stateczng przed klasyfikacyjnym posiedzeniem rady pedagogicznej. W szczegdlnych sytuacjach
szkota moze informowac rodzica/opiekuna prawnego w formie listowne;.

5. Wszystkie dane osobowe ucznidw i ich rodzin sg poufne. Pracownikom szkoty nie wolno prze-
kazywac zadnych informacji poufnych (np.: haset, ocen, frekwenciji itp.,) rodzicom/opiekunom
prawnym i uczniom drogg telefoniczng, ktéra nie pozwala na jednoznaczng identyfikacje dru-
giej osoby.

6. Dane osobowe lub informacje dotyczgce ocen, zachowania czy frekwencji szkota moze udo-
stepni¢ na zadanie: policji, prokuratury, sgdu.

7. Modut WIADOMOSCI stuzy do komunikacji i przekazywania informacji. Nalezy go wykorzysty-
wac, gdy potrzebna jest informacja zwrotna o przeczytaniu wiadomosci lub odpowiedzi na py-
tanie oraz gdy chcemy przekazaé wiadomosc tylko pewnej grupie oséb np. uczniom tylko jed-
nej klasy.

8. Modut WIADOMOSCI nie moze zastapi¢ oficjalnych podan papierowych, ktére regulujg prze-
pisy odnoénie szkolnej dokumentacji. Modut WIADOMOSCI moze stuzyé do informowania o
nagtej nieobecnosci ucznia w szkole, ale usprawiedliwienie tej nieobecnosci musi nastgpi¢ w
formie elektronicznej przez modut USPRAWIEDLIWIENIA.

9. Modut USPRAWIDLIWIENIA stuzy do informowania o nieobecnosci i powodach nieobecnosci
ucznia w szkole. Wychowawca moze usprawiedliwienie rodzica/opiekuna prawnego zatwier-
dzi¢ lub odrzuci¢ zgodnie z zasadami usprawiedliwien zawartymi w Statucie Szkoty.

10. Jezeli nauczyciel uzna, ze zachowanie ucznia np. ucieczka z lekcji, niestosowne zachowanie itp.
wymaga szczegdlnego odnotowania, powinien wysta¢ odpowiednig tres$¢ do rodzica/opiekuna
prawnego za pomocg modutu UWAGI.



11. UWAGI beda automatycznie dodawane do kartoteki danego ucznia z podaniem:

1) Imienia i nazwiska nauczyciela wpisujgcego uwage.
2) Adresata.
3) Temat i tresci uwagi.

12. Nie wolno usuwac¢ nieaktywnych ogtoszen, kasowac przeczytanych wiadomosci, czy terminéw
wydarzen. Po zakonczeniu okresu klasyfikacyjnego szkolny administrator dziennika elektro-
nicznego lub dyrektor szkoty zamyka rok szkolny, archiwizujgc dane oraz zapewnia mozliwos¢
poprawnego odczytania ich w przysztosci.

ROZDZIAt IV. ADMINISTRATOR VULCAN SERVICE

1. Po stronie firmy sg wyznaczone osoby, ktére sg odpowiedzialne za kontakt ze szkota. Zakres
ich dziatalnosci okresla umowa zawarta pomiedzy firma i dyrektorem szkoty.

ROZDZIAt V. SZKOLNY ADMINISTRATOR DZIENNIKA ELEKTRONICZNEGO

1. Za poprawne funkcjonowanie dziennika elektronicznego w szkole odpowiedzialny jest szkolny
administrator dziennika elektronicznego. W Liceum Ogélnoksztatcgcym nr Xlll im. Aleksandra
Fredro we Wroctawiu obowigzki te petni wskazany przez dyrektora nauczyciel.

2. Wszystkie operacje dokonywane na koncie Szkolnego Administratora Dziennika Elektronicz-
nego powinny by¢ wykonywane ze szczegdlng uwagg i po doktadnym rozpoznaniu zasad funk-
cjonowania szkoty. Dlatego zaleca sie, aby funkcje te petnit nauczyciel pracujacy w danej szkole,
ktory sprawnie obstuguje system i zostat w tym zakresie odpowiednio przeszkolony.

3. Obowigzki szkolnego administratora dziennika elektronicznego:

1) Wprowadzanie nowych uzytkownikow systemu i przeszkolenie w tym celu nauczycieli.

2) Uzupetnia i aktualizuje plany lekcji poszczegdlnych klas.

3) Tworzenie jednostek, oddziatéw (klas), list nauczycieli, przydziatow zajeé, nazewnictwo
przedmiotow i wiele innych elementdw, ktdrych edycja mozliwa jest tylko z konta admi-
nistratora, odpowiada szkolny administrator dziennika elektronicznego w porozumieniu z
dyrektorem szkoty.

4) Powiadamianie wszystkich uzytkownikéw sytemu, ze ich dziatania beda monitorowane, a
wyniki ich pracy beda zabezpieczane i archiwizowane.

4. Szkolny administrator dziennika elektronicznego, logujac sie na swoje konto, musi zachowy-
wac zasady bezpieczenstwa (mieé zainstalowany i systematycznie aktualizowa¢ programy za-
bezpieczajgce komputer).

5. Pomoc szkolnego administratora dziennika elektronicznego dla innych uzytkownikéw systemu
bedzie dostepna w godzinach jego pracy.

6. Kontrolowanie poprawnosci wprowadzania danych przez innych nauczycieli w tym tematéw
zaje¢, frekwencji i na biezgco informuje danego nauczyciela o ewentualnych brakach w dzien-
niku.

7. Wszelkie ustawienia konfiguracyjne na poziomie szkoty, majgce wptyw na bezposredni funk-
cjonowanie zajec i szkoty, szkolny administrator dziennika elektronicznego moze dokonac¢ wy-
tacznie po omdwieniu tego na radzie pedagogicznej i odnotowaniu tego faktu w protokole
rady.

8. Szkolny administrator dziennika elektronicznego moze poprosi¢ dyrektora szkoty o zwotanie
nadzwyczajnej rady pedagogicznej w celu przegtosowania nowych ustawien w dzienniku elek-
tronicznym lub przeprowadzenia dodatkowego szkolenia z obstugi systemu.



9. Szkolny administrator dziennika elektronicznego ma obowigzek zgtosi¢ kazdy przypadek naru-
szenia bezpieczenistwa, o ktdorym zostanie poinformowany, firmie zarzadzajacej, w celu podje-
cia dalszych dziatan (zablokowanie dostepu czy pozostawienie w celu zbierania dalszych do-
wodow).

10. Jesli nastgpi zablokowanie konta nauczyciela, szkolny administrator dziennika elektronicznego
powinien:

1) Skontaktowac sie osobiscie z nauczycielem i wyjasni¢ powdd blokady.
2) W razie zaistnienia préby naruszenia bezpieczeristwa powiadomi¢ firme nadzorujacg, po-
przez skontaktowanie sie z administratorem VULCAN SERVICE.

ROZDZIAt VI. DYREKTOR SZKOtY

1. Za kontrolowanie poprawnosci uzupetniania dziennika elektronicznego odpowiada dyrektor
szkoty lub wyznaczony przez niego wicedyrektor.
2. Dyrektor szkoty jest zobowigzany:
1) Kontrolowac systematycznos$é wpisywania ocen i frekwencji przez nauczycieli.
2) Systematycznie odpowiadaé¢ na wiadomosci, nauczycieli, rodzicéw/opiekundéw prawnych
i ucznidw.
3) Generowac odpowiednie statystyki np. zbiorcze dla nauczycieli, a nastepnie ich wynik i
analize przedstawiac¢ na radach pedagogicznych.
4) Dochowywac¢ tajemnicy odnosnie postanowien zawartych w umowie, mogacych narazi¢
dziatanie systemu informatycznego na utrate bezpieczenstwa.
5) Dbaé o finansowe zapewnienie poprawnosci dziatania systemu np. zakup materiatéw i
sprzetu do drukowania i archiwizowania danych, szkolen itp.
3. Dyrektor szkoty wyznacza osobe, ktéra bedzie petni¢ role szkolnego administratora dziennika
elektronicznego.

ROZDZIAt VII. WYCHOWAWCA KLASY

1. Dziennik elektroniczny danej klasy prowadzi wyznaczony przez dyrektora szkoty wychowawca
klasy.

2. Kazdy wychowawca klasy jest odpowiedzialny za prowadzenie dziennika elektronicznego swo-
jej klasy.

3. Wychowawca klasy ma obowigzek uzupetnié wszystkie dane odnosnie klasy i uczniéw zamiesz-
czone w widoku dziennika takie jak: dane osobowe, inne informacje o uczniu itp. w terminie
ustalonym na pierwszym zebraniu wychowawcéw, a nastepnie systematycznie uzupetniac i
aktualizowac inne wpisy.

4. Wychowawca klasy wpisuje uczniom swojej klasy $rédroczng i korncoworoczng ocene zacho-
wania w odpowiedniej opcji dziennika elektronicznego, wedtug zasad okreslonych w We-
wnatrzszkolnych Zasadach Oceniania.

5. Na pierwszym zebraniu z rodzicami/opiekunami prawnymi wychowawca klasy ma obowigzek
zebrac od rodzicdw/opiekundéw prawnych osobiste adresy poczty internetowej rodzica/opie-
kuna prawnego i ucznia, a takze przekaza¢ podstawowe informacje o tym jak korzystac z dzien-
nika elektronicznego i wskaza¢ gdzie i jak mozna uzyska¢ pomoc w jego obstudze.

6. Wychowawca klasy ma obowigzek wystawienia przewidywanej oceny $rédrocznej/rocznej
oraz ustalenia oceny $rédrocznej/rocznej zachowania w trybie i terminach okreslonych w Sta-
tucie szkoty i Planie pracy dydaktyczno-wychowawcze;j.

7. Wychowawca klasy powinien zwréci¢ szczegdlng uwage na modut Kartoteka Ucznia. Poza
wszystkimi elementami potrzebnymi do pdzniejszego wydruku sSwiadectw powinien réwniez



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

wypetni¢ pola odnosnie telefondéw rodzicow/opiekunéw prawnych. Jezeli w danych osobo-
wych ucznia nastgpig zmiany, wychowawca klasy ma obowigzek dokonaé korekty.

Przed datg zakonczenia semestru i korica roku szkolnego kazdy wychowawca klasy jest zobo-
wigzany do dokfadnego sprawdzenia dokonanych wpiséw w dzienniku elektronicznym, ze
szczegblnym uwzglednieniem danych potrzebnych do wydruku swiadectw.

Sekretariat szkoty dokonuje wpisu w przypadku przejscia ucznia do innej szkoty lub klasy, in-
formujac o tym wychowawce.

Wychowawca klasy moze na liscie oddziatu (klasy wychowawczej) skresli¢ ucznia, ktory prze-
stat by¢ uczniem danej klasy/szkoty.

Jesli w ciggu roku szkolnego do klasy dojdzie nowy uczen, wszystkie dane osobowe wprowadza
sekretariat szkoty i wychowawca.

Wychowawca klasy ma obowigzek rozpatrzenia wniosku o usprawiedliwienie w terminie sze-
$ciu dni roboczych od momentu jego wptyniecia. Dokonuje odpowiednich zmian np. usprawie-
dliwien, likwidacji podwdéjnych nieobecnosci itp.

Wychowawca klasy moze usprawiedliwi¢ pojedyncze godziny w ciggu catego dnia zaje¢, tylko
wtedy, gdy zostaty one wczesniej zgtoszone, lub wynikty z przyczyn niezaleznych od ucznia.
Najwczesniej w dniu poprzedzajgcym zebranie z rodzicami/opiekunami prawnymi nauczyciel
moze drukowac z systemu zestawienie ocen, frekwencji, i statystyk potrzebnych do wykorzy-
stania w czasie zebran.

Jesli dziecko posiada opinie lub orzeczenie z poradni psychologiczno-pedagogicznej, wycho-
wawca szkolny odznacza ten fakt w odpowiednim miejscu w dzienniku.

Wychowawca klasy ma obowigzek przygotowad plan oddziatu, tak by nauczyciele mogli obstu-
giwac dziennik danej klasy. Przygotowanie ma polegaé na prawidtowym podziale na grupy,
przydzieleniu uczniéw i nauczycieli danej grupie lub catej klasie, wprowadzenie zaje¢ indywi-
dualnych wraz z przypisaniem do nich ucznia i nauczyciela, w razie potrzeby wprowadzenie do
planu zaje¢ opiekurczych.

ROZDZIAt VIII. NAUCZYCIEL

1.

Kazdy nauczyciel jest osobiscie odpowiedzialny za systematyczne wpisywanie do dziennika

elektronicznego:

1) Ocen czastkowych.

2) Przewidywanych ocen srddrocznych i rocznych.

3) Ocen srédrocznych i rocznych w klasach, w ktérych prowadzi zajecia wedtug zasad okre-
Slonych w Wewnatrzszkolnych Zasadach Oceniania.

4) Obecnosci, nieobecnosci i innych ustalonych w szkole kategorii frekwencji na zajeciach.
Jednolity sposdb zapisu w catej szkole da mozliwos¢ wyswietlania biezgcej procentowej
frekwencji i innych statystyk przydatnych w pracy dydaktyczno—wychowawczej szkoty.

Nauczyciel osobiscie odpowiada za poprawnos¢ danych wprowadzanych do systemu dziennika

elektronicznego za pomocg komputera i ponosi za to catkowitg odpowiedzialnosé¢ w tym za-

kresie.

W przypadku prowadzenia zaje¢ za nieobecnego nauczyciela nauczyciel zastepujacy ma obo-

wigzek dokonywac zaznaczen wedtug zasad okreslonych w systemie dziennika elektronicz-

nego:

1) W MODULE LEKCYJNYM (UTWORZ LEKCJE) musi wybra¢ opcje ZASTEPSTWO, a nastepnie
zaznaczyc z listy odpowiedni ODDZIAL i ZAJECIA EDUKACYJNE odpowiednio przydzielone
nauczycielowi, za ktérego prowadzi zajecia.

2) W przypadku prowadzenia zaje¢ opiekunczych nauczyciel ma obowigzek dopisaé frekwen-
cje ucznidw, nad ktdrymi sprawuje opieke.
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3) W przypadku prowadzenia zaje¢ opiekunczych nauczyciel w MODULE LEKCYJNYM
(UTWORZ LEKCJE) musi wybraé opcje INNE ZAJECIA, nastepnie zaznaczy¢ odpowiedni od-
dziat i opisaé rodzaj zaje¢ oraz ma obowigzek sprawdzi¢ frekwencje ucznidw, nad ktérymi
sprawuje opieke.

4) Postepowanie opisane wyzej dotyczy réwniez przypadkdw organizacji olimpiad, konkur-
sow, wycieczek, zawodow sportowych itp.

Nauczyciele sg zobowigzani do przestrzegania zasad zapewniajgcych ochrone danych osobo-

wych wedtug przepiséw obowigzujgcych w szkole.

Kazdy nauczyciel na poczatku prowadzonych przez siebie zaje¢ osobiscie sprawdza i wpisuje

do dziennika elektronicznego obecnos¢ ucznidw na zajeciach.

Nauczyciel ma obowigzek systematycznie zapisywac tematy prowadzonych zajedé.

Szczegbtowe zapisy odnosnie kategorii ocen okreslajg wymagania edukacyjne z przedmiotu.

Ocena wpisana do dziennika elektronicznego moze by¢ usuwana lub zmieniana. Jesli nauczy-

ciel pomyli sie, wprowadzajgc btedng ocene lub nieobecnos¢, powinien jak najszybciej dokonaé

korekty.

Kazdy nauczyciel ma obowigzek w dniu pracy co najmniej raz sprawdzi¢ na swoim koncie WIA-

DOMOSCI oraz systematyczne udzielaé na nie odpowiedzi.

Nauczyciel ma obowigzek wystawienia w dzienniku elektronicznym przewidywanej oceny

$rddrocznej/rocznej, a nastepnie ustalenia oceny srdédrocznej/rocznej ze swojego przedmiotu

w trybie i terminach okreslonych w Statucie szkoty i Planie pracy dydaktyczno-wychowawcze;j.

Na podstawie obliczen w systemie dziennika nauczyciel wystawia oceny klasyfikacyjne wedtug

zasad okreslonych w wymaganiach edukacyjnych z przedmiotu.

Jezeli nauczyciel dostaje klase pod opieke (np.: wyjscie do kina, udziat w uroczystosci szkolnej,

organizowanie szkolnej wigilii itp.) frekwencje do dziennika elektronicznego wpisuje wedtug

takich samych zasad, jakie okreslone sg dla prowadzenia zastepstw, a w temacie wpisuje zaist-
niatg sytuacje (np. Udziat w uroczystosci nadania imienia szkole itp.)

Jezeli nauczyciel zwalnia ucznia z zaje¢ np. z powodu udziatu w zawodach sportowych, o fakcie

tym poinformuje wychowawece klasy i dokonuje wpisu w dzienniku elektronicznym.

Nauczyciel ma obowigzek zamieszczania informacji o pracach klasowych i sprawdzianach w

zaktadce SPRAWDZIANY.

Na w/w podstawie przekazywania informacji, wszyscy nauczyciele w szkole majg obowigzek

tak planowac swoje prace pisemne, aby nie zostaty naruszone zasady opisane w Wewnatrz-

szkolnych Zasadach Oceniania.

Kazdy nauczyciel ma obowigzek na biezgco aktualizowac¢ swéj plan lekc;ji.

Jesli nauczyciel uzywa laptopa musi pamietac, aby:

1) Nie udostepnia¢ komputera osobom trzecim (uczniom, swoim dzieciom itp.).

2) Nie logowac sie do nieznanych sieci.

Za ujawnienie poufnych danych z dziennika internetowego nauczyciel ponosi takie same kon-

sekwencje jak w przypadku przepiséw odnosnie szkolnej dokumentacji.

Nauczyciel jest osobiscie odpowiedzialny za swoje konto. Nie wolno mu nikomu przekazywac

danych dostepowych do konta.

W razie jakichkolwiek podejrzen o naruszeniu bezpieczenstwa, nauczyciel powinien niezwtocz-

nie powiadomic¢ szkolnego administratora dziennika elektronicznego lub dyrektora.

Po zakonczeniu pracy nauczyciel musi pamietaé¢ o wylogowaniu sie z konta.

Nauczyciel ma obowigzek utrzymywania powierzonego mu sprzetu komputerowego w nalezy-

tym stanie.

Nauczyciel powinien dbaé, by poufne dane prezentowane na monitorze komputera nie byty

widoczne dla 0séb trzecich.

W przypadku alarmu ewakuacyjnego nauczyciel ma obowigzek wylogowania sie z systemu.



ROZDZIAt IX. PEDAGOG SZKOLNY | PSYCHOLOG

1.

W ramach dziennika psycholog i pedagog szkolny otrzymuje uprawnienia do modutu DZIENNIK
PEDAGOGA.

Typy czynnosci w DZIENNIKU PEDAGOGA definiowane sg z pozycji dyrektora lub administra-
tora. Aby odzwierciedlaty faktyczne czynnosci psychologa i pedagoga w szkole, wymagana jest
wspotpraca psychologa i pedagoga z dyrektorem lub administratorem w celu wprowadzenia
typdw czynnosci do stownikéw dziennika elektronicznego.

ROZDZIAt X. SEKRETARIAT

Za obstuge konta SEKRETARIAT odpowiedzialna jest wyznaczona przez dyrektora szkoty osoba,
ktéra na state pracuje w sekretariacie szkoty.

Osoby pracujace w sekretariacie szkoty sg zobowigzane do przestrzegania przepiséw zapew-
niajgcych ochrone danych osobowych i débr osobistych uczniéw w szczegdlnosci do niepoda-
wania haset do systemu drogg, ktdra nie pozwala na weryfikacje tozsamosci osoby (np. drogg
telefoniczng).

Pracownicy sekretariatu szkoty sg zobowigzani do jak najszybszego przekazywania wszelkich
informacji odnosnie nieprawidtowego dziatania i funkcjonowania dziennika elektronicznego
lub zaistniatej awarii zgtoszonej przez nauczyciela szkolnemu administratorowi dziennika elek-
tronicznego lub dyrektorowi.

Catkowitego usuniecia ucznia lub nauczyciela z systemu moze dokonad tylko w okresie od 1 do
15 wrzesnia. Po tym terminie nie wolno catkowicie usuwac nikogo z dziennika elektronicznego
az do rozpoczecia nowego roku szkolnego.

Jezeli w trakcie roku szkolnego do klasy dojdzie nowy uczen, Sekretariat w porozumieniu z wy-
chowawca wprowadza dane o nowym uczniu.

ROZDZIAL XI. RODZICE/OPIEKUNOWIE PRAWNI

Rodzice/opiekunowie prawni majg swoje niezalezne konto w systemie dziennika elektronicz-
nego, zapewniajgce podglad postepdw edukacyjnych ucznia oraz dajgcych mozliwo$¢ komuni-
kowania sie z nauczycielami w sposéb zapewniajgcy ochrone débr osobistych innych ucznidw.
Dostep do konta rodzica/opiekuna prawnego jest bezptatny.

Rodzic/opiekun prawny ma obowigzek zapoznac sie z zasadami funkcjonowania elektronicz-
nego dziennika.

Istnieje rowniez mozliwos$¢ kontrolowania na jednym koncie przez jednego rodzica/opiekuna
prawnego wiecej niz jednego dziecka uczeszczajgcego do tej samej szkoty.

Dostep rodzicow/opiekundw prawnych i ich dzieci do poszczegdlnych modutéw w dzienniku
elektronicznym jest okreslony na podstawie umowy zawartej pomiedzy firmg a dyrektorem
szkoty.

Podstawg usprawiedliwienia nieobecnosci ucznia jest informacja przekazana przez ro-
dzica/opiekuna prawnego przez modut USPRAWIEDLIWIENIA w ciggu trzech dni od powrotu
do szkoty.

Rodzic/opiekun prawny moze powiadomi¢ wychowawce o nieobecnosciach swojego podo-
piecznego o swojej nieobecnosci za pomocg WIADOMOSCI.

Rodzic/opiekun prawny osobiscie odpowiada za swoje konto w dzienniku elektronicznym
szkoty i nie udostepnia osobom nieupowaznionym, rowniez swoim dzieciom.
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ROZDZIAt XIl. POSTEPOWANIE W CZASIE AWARII

1.

Postepowanie dyrektora szkoty w czasie awarii.

1) Dopilnowa¢ jak najszybszego przywrdcenia prawidtowego dziatania systemu.

2) Zabezpieczy¢ srodki na wypadek awarii w celu przywrdécenia normalnego funkcjonowania
systemu.

Postepowanie szkolnego administratora dziennika elektronicznego w czasie awarii.

1) O fakcie zaistnienia awarii i przewidywanym czasie jego naprawy, szkolny administrator
dziennika elektronicznego powinien powiadomic dyrektora szkoty oraz nauczycieli.

2) Jesli usterka moze potrwac dtuzej niz jeden dzien, szkolny administrator dziennika elektro-
nicznego powinien wywiesic¢ na tablicy ogtoszen w pokoju nauczycielskim odpowiednig in-
formacje.

3) Jesli z powoddw technicznych szkolny administrator dziennika elektronicznego nie ma
mozliwosci dokonania naprawy, powinien w tym samym dniu powiadomi¢ o tym fakcie
dyrektora szkoty.

Jesli z przyczyn technicznych nie ma mozliwosci wprowadzenia danych do systemu, to po usu-

nieciu awarii nauczyciele niezwtocznie wprowadzajg dane do systemu ze swoich notatek.

Postepowanie nauczyciela w czasie awarii.

1) Nauczyciele majg obowigzek prowadzenia dokumentacji zastepczej w swoich notesach.

2) Wszystkie awarie sprzetu komputerowego, oprogramowania czy sieci komputerowych
maja by¢ zgtaszane osobiscie w dniu zaistnienia jednej z wymienionych osdb:

e szkolnemu administratorowi dziennika elektronicznego.
e pracownikowi sekretariatu szkoty.

ROZDZIAt XIIl. POSTANOWIENIA KONCOWE

Wszystkie tworzone dokumenty i nosniki informacji, powstate na podstawie danych z elektro-
nicznego dziennika, majg by¢ przechowywane w sposéb uniemozliwiajacy ich zniszczenie lub
kradziez wg zasad okreslonych w szkole.

Szkota moze udostepnié dane ucznia bez zgody rodzicow/opiekundw prawnych odpowiednim
organom na zasadzie oddzielnych przepiséw i aktéw prawnych obowigzujacych w szkole (np.:
innym szkotom w razie przeniesienia, uprawnionym urzedom kontroli) lub na podstawie na-
kazu sgdowego.

Wszystkie poufne dokumenty i materiaty utworzone na podstawie danych z dziennika elektro-
nicznego, ktdre nie beda potrzebne, nalezy zniszczy¢ w sposéb jednoznacznie uniemozliwia-
jacy ich odczytanie.

Osoby z zewnatrz (serwisanci, technicy itp.), jesli wymaga tego potrzeba, zobowigzujg sie do
poszanowania i zachowania tajemnicy wynikajgcej z Ustawy o Ochronie Danych Osobowych,
potwierdzajac to wiasnorecznym podpisem na odpowiednim dokumencie.

Dokumentacja z funkcjonowania dziennika elektronicznego, wydruki, ptyty CD lub DVD i inne
nosniki z danymi sg przechowywane w szkolnym archiwum.

Nie nalezy zostawiac¢ zalogowanego konta bez nadzoru.

Oryginalna dokumentacja oprogramowania powinna by¢ zabezpieczona.

Nie wolno nikomu pozyczaé, kopiowac, odsprzedawac itp. licencjonowanego oprogramowania
bedacego wtasnoscig szkoty.

W razie kontroli z zewnatrz odpowiedniego organu uprawnionego do kontrolowania doku-
mentacji szkolnej, na polecenie dyrektora szkoty, na czas kontroli szkolny administrator dzien-
nika elektronicznego, udostepnia wyznaczonej do tego celu osobie specjalne konto w dzien-
niku elektronicznym, dajgce mozliwos$¢ sprawdzenia prawidtowego jego funkcjonowania bez
mozliwosci dokonywania jakichkolwiek zmian.
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10. Regulaminu funkcjonowania dziennika elektronicznego powinien by¢ na biezgco modyfiko-
wany w zaleznosci od wprowadzanych zmian do systemu dziennika elektronicznego.
11. Zatwierdzenia Regulaminu funkcjonowania dziennika elektronicznego dokonuje dyrektor

szkoty, po wyrazeniu opinii przez rade pedagogiczna.
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